Lagkonto och ekonomihandbok Ris FF

En handbok for ledare i Rotebro FF som innehaller information om lagkonton och ekonomi. Har star
det inte hur man ”slar en bredsida”, Men du far veta mer om lagkonton och sadant.

Rotebro IS FF



Instruktioner for lagkonto och utlagg i Rotebro IS FF
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Kontaktinformation féreningen

Styrelsen

Se www.risff.se meny: kontakt

Kansli
Kanslist: Juhani Kujanpaa
Telefon: 073 -180 57 48
E-post: kansli@risff.se
Post address: Rotebro IS FF
Box 7081
192 07 Sollentuna
Besoksadress: Skinnarasens IP
Bergkallavagen 79
Oppettider: mandag 12:00 — 20:00
tisdag-fredag 09:00 — 16:00
Ring innan ert besok!
Ekonomi
Stefan Bjernegard
E-post: ekonomi@risff.se

Vid fragor etc. skicka E-post!
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Domarkvitton

Nar det galler domarkvitton skall alltid STFFs domarkvitton anvandas. Da vi ar ett féretag
maste vi rapportera in alla utbetalningar av I6ner till Skattemyndigheterna och darfér maste
Ni sakerstalla att dessa kvitton ar ifyllda och lasbara.

Saknas detta eller att det inte
Gar att |asa = Ingen betalning

. Domarens hela personnummer
Domarensnamn textat och lasbart

Sy s Plan och match nummer
- RESERAKNING e
S[‘Q\/xfkh IMS  fox 1349 fr Domare/Ass.domare g
Fotbollforbund 17126 soLna //
N e (T 1 ‘.W"‘
Domarens adress AT orrrisessetots il
= S0st) 7
Postnr och ort eSS, Postnr //
L DOMARE ASS. DOMARE ‘-'T“"_!, T, . - 20........... Serie..... ?-__:_:._ N -
- Kr
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, = Kr T Rt
e irdmedel 1Bl ] SL/Buss . : = Kr — . .
— — Vilken serie
Datu m fdr matchen Antal km akr + medresendr Antal km akr = Kr
Ovanstdende ersattning kvitteras SUMMA KRONOR
S NG
e
=t .\\\
F \\\
e Matcheri S:t Erkscupen betalasav foreningen Beloppet

Tréaningsmatcherbetalasav laget

Matcher i S:t Eriks cupen betalas av Foreningen
Traningsmatcher betalas av Lagen

Tips! Ha alltid med er i lagvdaskan nagra ”blanka kvitton”

"blanka kvitton” hittar ni pa var webb. Ni maste vara inloggande som ledare for att komma at
dessa blanketter, Ni kan aven hamta blanketter pa vart kansili.

http://www.risff.se Meny "Ekonomi”

Pdf dokument: Domarkvitton mall.pdf
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Utlaggsredovisningar

Utlagg skall redovisas pa utlaggsredovisningsblanketten for detta, blanketten hittar ni pa var

webb.

Ni maste vara inloggande som ledare for att komma at dessa blanketter, Ni kan aven hamta

blanketter pa vart kansli.

http://www.risff.se Meny "Ekonomi”

Exel dokument: Utlaggsredovisning v2.xlsx
Pdf dokument: Utlaggsredovisning v2.pdf

Viktigt att all information fylls i (Iasbart) och att ni anger om det skall belastas lagkontot eller
foreningen. Kvitton skall vara hophaftade pa separat papper tillsammans med blanketten.

OBS! Blanketten skall lamnas in eller postas till kansliet, vi tar inte emot dessa via e-post.

UTLAGGSREDOVISNING

Rotebro IS Fotboll

Alla falt miste fyllas i

Namn (texta)

Telefonnummer

Banknamn

Rotebro IS Fotboll Clearing nr

Box 7081
192 07 Sollentuna Kontonummer

Ange lagnamn eller et kryss for fareningen

Utlsgg betalas av lagkonto

Utligg betalas av Féreningen

Kvitto nr Utldgg

Belopp

Totalt

0,00 kr

Underskrift av betainingsmottagare Underskrift av attestberdttigad {farening)

Datum

Datum

Samtliga utlagg skall verifieras med tydliga kvitton, hophaftade pa separat papper.

Blanketten lamnas eller postas till kansliet med kvitton

Lagkonto och ekonomi handbok Ris FF
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Lagkonton

Lagkonto = ett kostnadsstille i foreningens bokféring

100% av uppdragsersattning Del av deltagaravgifter

Egna insdttningar - Lagkonto — 80% av sponsring

Utgifter for trdningsgruppen

Syfte

Lagkonto ar ett eget kostnadsstélle for varje trupp inom Rotebro IS FF fran 5-manna och
uppat. Syftet med lagkonton ar att involvera trupperna i klubbens ekonomi, 6ka férstaelsen
och ansvaret for intakter och utgifter i verksamheten samt avlastning av de traditionella
lagkassorna. Ett lagkonto ar inte ett faktiskt konto utan ett kostnadsstalle i klubbens
bokféring. Representationslag har faststallda budgetar istallet fér lagkonton.

Grundlaggande riktlinjer

o Ett lagkonto ar en del av klubbens bokféring som administreras av truppen utifran
deras behov och klubbens riktlinjer.

e Om tva trupper slas ihop gors detsamma med truppernas lagkonton.

e Om en/flera trupper omorganiseras fordelas innestaende medel pa lagkontona
procentuellt. Klubbens styrelse ager ratt att besluta om exakt férdelning i sadana
arenden.

e Om en trupp upphdr med sin verksamhet tillfaller innestaende medel klubben. En
medlem kan aldrig gora ansprak pa medel fran lagkontot.

o Overskott och mindre underskott flyttas vidare till nasta &r om truppens verksamhet
fortsatter.
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Knattefotbollsskola

Trupper i var Knattefotbollsskola har inte lagkonton. For dessa trupper bistar klubben med
traningsmaterial i form av bollar, koner och vastar samt en anmalningsavgift till en extern
cup.

Intdkter lagkonto

o Spelaravgift - For varje inbetald spelaravgift gar en viss summa tillbaka till truppens
lagkonto. X kr (bestdms av styrelsen férnarvarande 250:- per betalade spelare)

Utover intakter fordelade av klubben kan trupperna dra in medel pa féljande satt:

o Arbetsuppdrag - Arbetsuppdrag som utfors av trupperna, t.ex. loppis, staduppdrag
osv. tillfaller med 100 % truppernas lagkonton. Klubben bistar med fakturering.

e Sponsring - Lagsponsring tillfaller till 80 % lagkontot och 20 % klubben. Klubben
bistar med fakturering.

Utgifter lagkonton Alla utgifter pa lagkonton ska vara verksamhetsrelaterade och rimliga.
Klubben har ratt att neka utbetalning av medel fran lagkonton om utgifterna inte ar kopplade
till verksamheten.

Primara utgifter

o Traningsmaterial som bollar, koner och vastar ska tackas av lagkontot samt
Domarkostnader traningsmatcher.

Exempel pa 6vriga utgifter

e Cupkostnader.
e Lagaktiviteter som t.ex. tréningslager.
e Plan- och lokalhyror for anlaggningar som inte nyttjas av klubben.

Exempel pa utgifter som inte belastar lagkonton

o Serieavgifter och domarkostnader fér S:t Eriks cupen bekostar klubben centralt
e Tranararvoden hanterar klubben centralt.

Det finns givetvis fler exempel pa kostnader som klubben hanterar centralt. Fraga alltid
klubbens personal om oklarhet rader vad lagkontots medel far och boér nyttjas till.
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Hantering lagkonton
Utbetalningar fran klubben och truppens lagkonto sker av klubbens personal enligt féljande
principer:

o Betalningsuppdrag/utlaggsredovisning sker med anvisade blanketter fran klubbens
samt kvitton. Allt ska inlamnas i pappersform pa kansliet. Det ar medlemmens ansvar
att innan utlagg sakerstalla att lagkontot kan belastas for specifikt utlagg samt vara
ute i god tid vid t.ex. anmalan till cuper.

Rapportering lagkonton

Det ar klubbens ambition att trupperna ska fa tillgang till en resultatrapport manadsvis samt
huvudbok vid behov. Resultatrapport och huvudbok far ni via klubbens ekonomifunktion.

Resultatrapport
- Visar kostnader och intakter summerat
- Visar saldo pa lagkontot

Huvudbok
- Visar transaktionerna pa lagkontot

Lagkassan och lagkontot

Den traditionella lagkassan ar ett privat bankkonto administrerat av en eller flera ledare i
truppen. Rotebro FF vill med lagkonton avlasta dessa lagkassor och minska behovet for
privatpersoner att hantera stérre summor. Lagkontona ersatter dock inte lagkassor fullt ut.
Lagkassorna fungerar som en mindre handkassa for I6pande utgifter, en funktion som
lagkontot i nuvarande form inte kan hantera.
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